Zékladni Skola a Matetska Skola Ostrov u Macochy, pfispévkova organizace

se sidlem
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Cislo jednaci Spisovy znak Skarta¢ni znak /2022 Al Al0
Vypracoval:
Schvalil: Mg. Karel Hason, Ph.D., feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2022
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2022

Zmeény ve vnitinim fadu SD/smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych
dodatkt, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

W

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zadkladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemné,
- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piredpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,
- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokracovanim §kolniho vyu¢ovani, ma sva
specifika, kterd ji odli§uji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
z4jmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i zici druhého stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.
Druzina mtize vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupciu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Gi€astnikili ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,z4ka*), jejich zakonnych
zastupcu a pedagogickych pracovniki jsou déna skolskym zakonem.

1.1 Z4ci jsou povinni

a) fadn€ dochéazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznament,

c¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zadvaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

f) oznamovat tdaje, které jsou podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova slugné k dosp&lym i jinym Zakam 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodn& a &istd upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Zéci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce zéka je povinen doloZzit diitvody neptitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od poc¢atku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocCinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
pfedpisy vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky Zaka viici zaméstnanclim Skoly
nebo Skolského zatfizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zédkonem.

Dopusti-li se zdk takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto
skute€nost organu socialn&-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do



nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.
V ptipadé€ zvlasté zdvazného zavinéného porusSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.
1.9 Prava pedagogickych pracovnikl
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studenti nebo
zakonnych zastupci déti a zakh a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
ptedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvéazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zameéstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, 74kt a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vniti'ni rezim Skoly

Prihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena vedouci vychovatelka, kterd koordinuje a zajiSt'uje pfihlasovani
a odhlasovani 74k, vybirani poplatki, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméti a
stiznosti.

2.2 O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, taborové cCinnosti a dalSi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné ptihlasky.

Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zéstupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi zafi az leden a
unor az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pifedem na cely Skolni rok.

2.4 Vysi uplaty mize teditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,



b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofte a tuto skute¢nost prokaze rediteli.
2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zzdka ze
Skolni druZiny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba ranni SD je od 6:00 do 7:30 a odpoledni SD od 11:30 do 16:00, v patek
v dobé od 14:00 do 15:00 nelze zaky uvolnit, nebot’ chodime na vychazky (po telefonické
domluvé je mozné dit¢ vyzvednout na vychézce).

3.2 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle
moznostiinformuje telefonicky rodie Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zaklad¢ pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
ufadu

¢) pozada o pomoc Policii CR

3.3 Oddé€leni se napliiuji nejvyse do poctu 27 tcastnik.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdéelavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoZiuje Zakiim ptipravu na
vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zi¢astiiovat i Zzaci nezafazeni do druziny a klubu, pokud
se této Cinnosti nelcCastni plny pocet zaki zafazenych do druZiny a klubu stanoveny pro
odd¢leni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob.

Z4kim neni v dob&é mimo vyudovani povoleno zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimineni vykondvan dozor zptsobilou osobou.

Kazdy traz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakli ve Skolni budové nebo
mimobudovu pii akci porddané skolou, zaci ihned ohlasi.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné Skolniho roku a
dodatecné pouceni zakda, kteti pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.



4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni pfedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZzujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zakli a v pripadé nihlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyteCnychpritahii vedeni skoly a rodice postizeného zaka.

Nemocny zak muze byt odeslan k 1ékatskému vySetieni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské kniZce tyto udaje: rodné Cislo,
adresu, telefonni ¢isla rodicit do zaméstnéni a domti, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékafte.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy uraza, ptipadné vyplni ptedepsané
formulare.

Osetfeni a vyplnéni zdznamt zajisStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dozvedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaki a
studenti

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodi¢h zéka, ktery posSkozeni zplisobil. Pfi zdvaznéjSi Skodé nebo nemoZnosti vyteSit
nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty vé&ci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpec€nostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki a studentii

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druzin€ se pouZiji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni Zéka ze SD, pokud tento z4k
soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.



7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti, jejichz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Gcastnika z druziny
b) omluvny list Zaka, jehoz soucasti je sdéleni, kdy dit€ mimotaddné opousti Skolni
druzinu a rodice za dité piebiraji plnou zodpovédnost
c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni €1 jiné prehledy vychovné-vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti — vedeme na iPadu ve Skolnim informa¢nim systému Edookit
d) celoro¢ni plan ¢innosti
e) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
f) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti
g) kniha Urazl a zdznamy o urazech déti, zaki a studentt
h) zadost o uvolnéni ze skolni druziny na zajmové krouzky

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéiena

vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Rusi se pfedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se tidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2022

V Ostrové u Macochy dne 31. 8. 2022

Mgr. Karel Hason, Ph.D.
reditel Skoly



